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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

Математика и информатика
1.1. Область применения программы

Программа учебной дисциплины является частью программы подготовки специалистов среднего звена по специальности СПО 51.02.03 Библиотековедение.
1.2.
Место дисциплины в структуре программы подготовки специалистов среднего звена: 

Дисциплина входит в цикл математических и естественнонаучных дисциплин.

1.3.
Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам
освоения учебной дисциплины:
Цель дисциплины: ознакомить студентов с основами современных информационных технологий, тенденциями их развития, обучить студентов принципам построения информационных моделей, проведению анализа полученных результатов, применению современных информационных технологий и статистических расчетов в библиотечной деятельности.

Задачи дисциплины:

- развитие личностных качеств студента, подготовка его к комфортной жизнедеятельности в условиях информатизации и глобальной массовой коммуникации современного общества;

- обеспечение необходимого уровня информационной культуры студента как будущего члена современного информационного общества;

- обеспечение необходимого уровня пропедевтической подготовки студента в области использования методов и средств информатики, реализации возможностей информационных и коммуникационных технологий в будущей профессиональной деятельности.
Студенты должны иметь представление:
- об информационных ресурсах общества;

- о месте компьютера в современном мире;

- об аппаратных и программных средствах.
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь:
- применять персональные компьютеры для поиска и обработки информации, создания и редактирования документов; 
- применять методы математической статистики в своей профессии.
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать:
- теоретические основы построения и функционирования современных персональный компьютеров; 
- место и роль математики в современном мире, общность ее понятий и представлений.
1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы дисциплины:

Максимальная учебная  нагрузка 48 часов, в том числе: 

обязательная аудиторная учебная нагрузка 6 часов;

самостоятельная работа  42 часа.

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Количество часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	48

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	6

	в том числе:
	

	практические занятия
	

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	42

	Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачета 


2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины МАТЕМАТИКА И ИНФОРМАТИКА
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, самостоятельная работа обучающихся, курсовая работ (проект) (если предусмотрены)
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	 Введение в предмет
	Содержание учебного материала
	Самост. изучение
	

	
	1
	 Предмет математики и информатики. Роль и место математики и информатики в современном мире, культуре. Безопасность жизнедеятельности при работе за компьютером.
	
	 1

	Внеаудиторная самостоятельная работа обучающихся:

- самостоятельное изучение материала,

- составление рекомендаций по оздоровлению организма при длительной работе за компьютером,

- ознакомление с гимнастическими упражнениями для позвоночника,

- ознакомление с несколькими вариантами упражнений для улучшения работы зрительных мышц – гимнастика для глаз.
	 6
	

	Раздел I. Устройство современных персональных компьютеров
	
	

	Тема 1.1. Современный системный блок ПК
	Содержание учебного материала
	1
	2

	
	1
	Основное внутреннее устройство ПК. Схематичное изображение основного внутреннего устройства. Магистрально-модульный принцип построения компьютера. Чипсет. Системная шина. Процессор. Частота процессора. Внутренняя память: постоянная, оперативная, кэш-память, BIOS, CMOS. Видео контроллеры (адаптеры). Жесткие магнитные диски. Основные устройства ввода и вывода информации.  
	
	

	Внеаудиторная самостоятельная работа обучающихся:

- изучение дополнительного материала,

- подготовить презентацию об устройствах ПК.
	2
	

	Тема 1.2. Дополнительные устройства ПК
	Содержание учебного материала
	Самост. изучение
	2

	
	1
	Сканер и его принцип работы. Фото и видео камеры. Форматы графических изображений и видео файлов. Разные виды накопителей информации и работа с ними. Модемы и устройства обмена информацией.
	
	

	Внеаудиторная самостоятельная работа обучающихся:

- самостоятельное изучение материала
	4
	

	Раздел 2. Реклама и издательское дело в среде текстового процессора Word
	
	2

	Тема 2.1. Оформление текста и заголовков
	Содержание учебного материала
	Самост. изучение
	

	
	1
	Сканирование текста. Форматирование сканируемого текста. Основные правила ввода текста. Оформление заголовков и подзаголовков. Графические средства Word. Вставка и обработка графических объектов.
	
	

	Внеаудиторная самостоятельная работа обучающихся:

- самостоятельное изучение материала,

- подбор и обработка текста.
	4
	

	Тема 2.2. Макетирование страниц
	Содержание учебного материала
	1
	2

	
	1
	Работа с таблицами. Оформление титульного листа. Создание колонтитулов. Работа с иллюстрациями.
	
	

	Внеаудиторная самостоятельная работа обучающихся:

- изучение дополнительного материала,

- подбор и обработка графических изображений. 
	4
	

	Тема 2.3. Афиша и буклет
	Содержание учебного материала
	Самост. изучение
	2

	
	1
	Создание буклета. Создание афиши. Оформление афиши в рамку. Подготовка к печати.
	
	

	Внеаудиторная самостоятельная работа обучающихся:

- самостоятельное изучение материала,

- подбор и обработка текста для афиши,

- подбор и обработка текста для буклета.
	4
	

	Раздел 3.  Элементы математической статистики в программе обработки электронных таблиц Microsoft Excel.
	
	

	Тема 3.1. Основные возможности MS Excel для решения статистических задач.
	Содержание учебного материала
	1
	1

	
	1
	Формулы и функции. Методы представления статистической информации в MS Excel. Меры центральной тенденции в MS Excel. Меры изменчивости в MS Excel. Выборочный метод исследования в MS Excel.
	
	

	Внеаудиторная самостоятельная работа обучающихся:

- изучение дополнительного материала,

- обработка данных выборки и формулировка итогового ответа. 
	4
	

	Тема 3.2. Статистические задачи в MS Excel.
	Содержание учебного материала
	1
	1

	
	1
	Работа с данными. Преобразование данных. Ранжирование. Визуализация данных в MS Excel. Полигон частот. Гистограмма частот. Статистический анализ в MS Excel. Разные способы нахождения выборочного среднего в MS Excel. Нахождение доверительного интервала в MS Excel
	
	

	Внеаудиторная самостоятельная работа обучающихся:

- изучение дополнительного материала.
	2
	

	Раздел 4. Компьютерные сети,  Интернет и их безопасность
	
	

	Тема 4.1. Классификация сетей.
	Содержание учебного материала
	1
	2

	
	1
	Виды подключения. Локальная сеть. Вирусы и антивирусные программы. Способы передачи данных. Сетевой обмен данных в локальной сети. Коммуникативные характеристики сети Интернет. Структура и принципы построения Интернет. Основы web-технологий Интернет - среда основы электронного бизнеса
	
	

	Внеаудиторная самостоятельная работа обучающихся:

- изучение дополнительного материала,

- создание своего почтового ящика,

- характеристика антивирусных программ.
	4
	

	Тема 4.2. Поиск информации для профессиональной деятельности.
	Содержание учебного материала
	Самост. изучение
	1

	
	1
	Основные способы ведения сетевого бизнеса. Возможности Интернета. Основные принципы работы Интернета. Информация в сети Интернет.
	
	

	Внеаудиторная самостоятельная работа обучающихся:

- самостоятельное изучение материала,

- подготовка к дифференцированному зачету.
	8
	

	Дифференцированный зачет
	1
	

	Всего
	48
	


3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ


3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению.
Реализация учебной дисциплины требует наличия учебного кабинета математики и информатики.
Оборудование учебного кабинета: 
- посадочные места по количеству обучающихся; 
- рабочее место преподавателя; 
- комплект сетевого оборудования, обеспечивающий соединение всех ПК, установленных в классе, в единую сеть, с выходом в Интернет; 
- аудиторная доска; 
- компьютерные столы по числу рабочих мест; 
- вентиляционное оборудование; 
- демонстрационные таблицы, учебники по математике и информатике для СПО, электронные учебные пособия по математике и информатике.  
Технические средства обучения: 
- компьютеры, 
- проектор, 
- экран (интерактивная доска), 
- программное обеспечение для обработки различных видов информации.

3.2.
Информационное обеспечение обучения.
Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основные источники:
1. Гильманов, А.Н. Сборник задач по математическому моделированию информационно-библиотечных процессов : Учебно-методическое пособие / А.Н. Гильманов, А.М. Елизаров, Т.И. Ключенко. – Казань : Изд-во Казанского университета, 2011.

2. Гришин, М.П. Математика и информатика : Учебное пособие / М.П. Гришин. - М. : МГИУ, 2011.

3. Елизаров, А.М. Математические методы в библиотечной работе / А.М. Елизаров, Ю.Е, Хохлов. – Казань : Изд-во Казанского университета, 2012.

4. Иванова, В.М. Математическая статистика : Учебник для техникумов / В.М. Иванова, В.Н. Калинина. - М. : Высшая школа, 1911.

5. Угринович, Н.Д. Информатика и ИКТ. Базовый уровень : учебник для 11 класса / Н.Д. Угринович. – 5-е изд. – М. : БИНОМ. Лаборатория знаний, 2011
Дополнительные источники:
1. Симонович, С.В. Информатика. Базовый курс / С.В. Симонович. – 2-е изд. - СПб. : Питер, 2011. 
2. Степанов, А.Н. Информатика. Для студентов гуманитарных специальностей / А.Н. Степанов.- 3-е издание.– СПб. : Питер, 2010. 

Интернет-ресурсы:
1. Математика в Открытом колледже. Электронный ресурс // Режим доступа: http://www.mathematics.ru. . 

2. Exponenta.ru: образовательный математический сайт. Электронный ресурс // Режим доступа: http://www.exponenta.ru. 

3. Математика on-line: справочная информация в помощь студенту. Электронный ресурс // Режим доступа: http://www.mathem.h1.ru 
4. Компьютерные видеоуроки. Электронный ресурс // Режим доступа: http://compteacher.ru. 
5. Методическая копилка учителя информатики. Электронный ресурс // Режим доступа: http://www.metod-kopilka.ru. 
4. Контроль и оценка результатов освоения дисциплины
Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий и лабораторных работ, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований.

	Результаты обучения

(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения

	знать

	теоретические основы построения и функционирования современных персональный компьютеров; 
	зачет; наблюдение за действиями; демонстрация глубоких знаний предмета;

	место и роль математики в современном мире, общность ее понятий и представлений.
	устный опрос; точность и качество изложения материала;

	уметь

	применять персональные компьютеры для поиска и обработки информации, создания и редактирования документов; 
	тестирование; машинный; грамотное применение современных средств информационных и коммуникационных технологий;

	применять методы математической статистики в своей профессии.
	зачет; правильность применения методов математической статистики.
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