Аннотация рабочей программы учебной дисциплины 

ОП.06 Документоведение
1.1. Область применения программы

Рабочая программа учебной дисциплины является частью программы подготовки специалистов среднего звена БПОУ ВО «Вологодский областной колледж культуры и туризма» по специальности 51.02.03 Библиотековедение, разработанной в соответствии с ФГОС СПО. 

1.2. Место дисциплины в структуре программе подготовки специалистов среднего звена.

Дисциплина входит в состав цикла ОП. Общепрофессиональные дисциплины 
1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины:

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:

- ориентироваться в многообразии форм и видов документов, 

- определять особенности документов различных типов и видов, 

- самостоятельно работать с текстами документов, их справочным аппаратом.  
В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:

- историю системы документальных коммуникаций, 

- специальную документоведческую терминологию, 

- историю развития книги и книжного дела в России, 
1.4. Количество часов на освоение программы учебной дисциплины, междисциплинарного курса:

максимальной учебной нагрузки обучающегося 114 часов, в том числе:


обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 16 часов;


самостоятельной работы обучающегося 98 часов.

Промежуточная аттестация в форме экзамена.
1.5.  Наименование разделов и тем дисциплины:

Введение
Раздел 1. Теоретические основы документоведения
Тема 1.1. Предмет и структура документоведения

Тема 1.2. Документ как носитель и источник информации

Тема 1.3. Классификация документов

Раздел 2. Виды документов
Тема 2.1. Издание как вид документа

Тема 2.2. Официальное издание

Тема 2.3. Научное издание
Тема 2.4. Производственно-практическое, учебное издания

Тема 2.5. Научно-популярное, массово-политическое, рекламное издания, издание для досуга

Тема 2.6. Литературно-художественное издание

Тема 2.7. Справочное издание

Тема 2.8. Книга как основной вид издания

Тема 2.9. Патентный и нормативный документы

Тема 2.10. Периодическое и продолжающееся издание

Тема 2.11. Нотное, картографическое, изоиздание

Тема 2.12. Неопубликованный, деловой документы

Тема 2.13.  Документ как артефакт

Тема 2.14. Аудиовизуальный документ

Тема 2.15. Электронный документ

Раздел 3. История книги

Тема 3.1. История письменности. Древние книги.

Тема 3.2. Русская рукописная книга
Тема 3.3. История книгопечатания
Тема 3.4. Русская печатная книга
Тема 3.5. Выдающиеся русские издатели
Тема 3.6. История книги и книжного дела за рубежом

Тема 3.7. Книжное дело в России на современном этапе
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