Аннотация рабочей программы 

ПМ.01 Технологическая деятельность

1.1. Область применения программы
Программа профессионального модуля (далее – программа) является частью основной программы подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС по специальности 51.02.03 Библиотековедение  базовой подготовки в части освоения основного вида профессиональной деятельности Технологическая деятельность и соответствующих компетенций (ПК):
ПК 1.1. Комплектовать, обрабатывать, учитывать библиотечный фонд и осуществлять его сохранность. 

ПК 1.2. Проводить аналитико-синтетическую обработку документов в традиционных и автоматизированных технологиях, организовывать и вести справочно-библиографический аппарат библиотеки.

ПК 1.3. Обслуживать пользователей библиотек, в том числе с помощью информационно-коммуникационных технологий.
1.2. Место профессионального модуля в структуре программы подготовки специалистов среднего звена.

Профессиональный модуль 01. Технологическая деятельность входит в состав профессионального цикла профессиональные модули. 

1.3. Цели и задачи модуля – требования к результатам освоения модуля:
С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения профессионального модуля должен:
иметь практический опыт:
- подготовки и проведения форм массового и индивидуального обслуживания разных категорий пользователей;

- составления и выдачи  справок по разовым запросам в соответствии с требованиями читателей в разных формах библиографического информирования;

- выявления краеведческих материалов и работы с ними; 

- работы по формированию информационной культуры и библиографическому обучению с использованием современных информационные технологий;

- ведения и использования справочно-библиографического аппарата библиотеки;

- составления библиографической записи различных видов документов для традиционных и автоматизированных информационно-поисковых систем;

- индексирования документов; 

- организации, ведении и редактировании системы каталогов и картотек;

- размещения, расстановки, обработки и проверки библиотечных фондов;
уметь:
- осуществлять профессионально-практическую деятельность; 

- вести библиотечное обслуживание различных категорий пользователей;  

- понимать роль и место выполняемых процессов в общем технологическом цикле; 

- проявлять самостоятельность при принятии решений в профессиональной сфере;

- характеризовать процесс информатизации библиотек;

- анализировать и применять на практике различные виды и типы информационных и библиографических изданий; 

- выполнять основные процессы и операции по формированию, ведению и использованию в библиографическом обслуживании частей справочно-библиографического аппарата; 

- организовывать информационную среду с учетом современных требований и специфики библиотеки;

- анализировать документы для составления библиографической записи; 

- индексировать (систематизировать и предметизировать) документы и запросы; 

- использовать различные формы и методы информирования пользователей о системе каталогов и картотек;

- моделировать, комплектовать, учитывать и хранить библиотечный фонд; 
знать: 

- теоретические основы отечественного библиотековедения, закономерности развития и основные факты из истории библиотечного дела в России и других странах;

- типологию читателей и специфику работы с ними; 

- технологию, формы и методы работы библиотечного обслуживания пользователей; 

- основные формы и методы работы библиотек с детьми, подростками и юношеством;

- определение и отличительные признаки основных форм библиографической информации, информационно-библиографических ресурсов,     библиографической науки; 

- современную информационную инфраструктуру библиографии в Российской Федерации; 

- типологию библиографических пособий; 

- основные виды и процессы библиографической работы;

- виды и формы каталогов; 

- состав и функции системы каталогов библиотеки и основные процессы организации, ведения и редактирования каталогов; 

- объекты, источники и методику составления одноуровневого, многоуровневого и аналитического библиографического описания; 

- задачи, принципы и правила индексирования документов;

- состав и структуру библиотечных фондов; 

- основные процессы формирования библиотечных фондов.

1.4. Количество часов на освоение программы профессионального модуля:
максимальной учебной нагрузки обучающегося 1224 часов, в том числе:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 164 часов;

самостоятельной работы обучающегося 1060 часов.

1.5.  Наименование разделов и тем профессионального модуля:
МДК 01.01 Библиотековедение
Введение.

Тема 1.1. История библиотечного дела
Тема 1.2. Теоретические основы библиотековедения

Тема 1.3. Теория и методика библиотечного обслуживания

Тема 1.4. Особенности  работы  библиотеки по различным  направлениям.

Тема 1.5. Библиотечное дело на современном этапе.
Тема 1.6. Краеведческое направление в работе публичной библиотеки
МДК 01.02. Библиографоведение
Введение 
Тема 1. Общее библиографоведение.

Тема 2. Специальное библиографоведение

Тема 3. Организация и методика библиографической работы библиотек.
МДК 01.03 Организация библиотечных фондов и каталогов
Раздел 1. Библиотечный каталог
Введение

Тема 1.1. Общее понятие о библиотечных каталогах.

Тема 1.2. Алфавитный каталог

Тема 1.3.  Систематический каталог

Тема 1.4. Предметный каталог

Тема 1.5. Электронный каталог как один из видов библиотечных каталогов.

Тема 1.6. Система каталогов библиотек

Тема 1.7. Процессы организации каталогов
Раздел 2. Библиотечные фонды
Введение 

Тема 2.1. Библиотечный фонд – основа для обслуживания пользователей библиотеки. 

Тема 2.2. Технология формирования библиотечного фонда. 

Тема 2.3. Технология комплектования библиотечного фонда. 

Тема 2.4. Учет библиотечных фондов. 

Тема 2.5. Техническая обработка библиотечного фонда. 

Тема 2.6. Размещение, расстановка и хранение библиотечного фонда.
Раздел 3. Аналитико-синтетическая переработка документов
Тема 3.1. Основы аналитико-синтетической переработки информации

Тема 3.2. Библиографическое описание документа.

Тема 3.3. Индексирование документов.
